
Инструкция работы в YouGile



Для регистрации в системе с нашей стороны на указанный адрес электронной 
почты Вам направляется ссылка для прохождения регистрации:

Далее, переходя по данной ссылке, которая подсвечена синим цветом, будет 
предложено пройти этапы регистрации и заполнить следующие поля:
• Рабочую почту
• Имя и Фамилию
• Пароль
Указанные данные в дальнейшем будут отражаться в личном кабинете 
на сайте, изменить введенные данные возможно только для поля «Имя». 

!! Будьте внимательные при заполнении данной информации 
и запомните пароль, запишите/сохраните его в надежном месте.

Этап 1. Регистрация на сайте

Для дальнейшего входа 
в личный кабинет 
необходимо вводить 
почту и пароль, которые 
были указаны при 
регистрации.
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После прохождения этапа регистрации перейдем к описанию рабочего пространства на сайте YouGile. 

При авторизации на сайте вы подаете в раздел «Профиль». 
Сейчас на данной странице вы видите резервный аккаунт, который создан специально для презентации инфраструктуры 
и примера работы с проектом в YouGile.   

Этап 2. Знакомство с YouGile

В данном разделе есть возможность 
персонализировать ваше рабочее 
пространство: 
o выбрать фон или установить свой
o сменить тему со светлой на темную
o изменить язык интерфейса
o установить фото профиля, например,

логотип компании



Блок «Мои задачи»
Здесь есть возможность увидеть, какие текущие задачи 
распределены на Инициатора проекта
Блок «Чужие задачи» показывает кто является 
исполнителем по другим задачам в рамках проекта

Этап 2. Знакомство с YouGile



Блок «Моя компания»
В данном блоке будет доступ к дорожной карте приоритетного инвестиционного проекта. 
Сейчас указан «ПРИМЕР проекта». 
Для входа в рабочее пространство проекта необходимо нажать на название проекта. 

Кроме того, можно увидеть структуру АИР, подразделения компании и данные о сотрудниках. 

Этап 2. Знакомство с YouGile



Блок «Личные чаты»
В случае необходимости, Вы можете оперативно 
связаться с сотрудником нашей компании, выбрав его 
имя в данном списке, либо создать групповой чат и 
пригласить туда несколько сотрудников. 
Ваш чат будет виден только вам и сотруднику АИР. 

Перейдя к списку всех чатов, там также будут отражены 
чаты по задачам, указанных в дорожной карте, далее 
подробно об этом будет сказано в этапе 3.

В чате есть возможность прикреплять документы, 
редактировать и удалять свои сообщения

Этап 2. Знакомство с YouGile



Этап 3. Дорожная карта ПИП

Выбрав свой проект, в нашем случае «ПРИМЕР проекта», 
мы попадаем на рабочее пространство дорожной карты, 
другими словами, «Доску» проекта

Это рабочее пространство, где будут отражены 
все мероприятия ПИП, сроки и исполнитель задачи



Этап 3. Дорожная карта ПИП

Задачи верхнего уровня (мероприятия) отображаются в колонках 

Задачи нижнего уровня (задачи) отображаются внутри задач 
верхнего уровня

Сроки задачи

Исполнитель задачи



Этап 3. Дорожная карта ПИП

Нажав на «задачи списком» дорожная карта 
будет отображаться в виде списка. 



Этап 3. Дорожная карта ПИП

Нажав на «детали проекта» будет отображаться 
вся информация по проекту, включая дорожную 
карту 



Все уведомления по Дорожной карте будут отображаться в чате, где 
возможно также оперативное обсуждение ключевых аспектов ДК

Этап 3. Дорожная карта ПИП



Перейдем во вкладку «Мониторинг»

За каждый квартал необходимо заполнить две части:
• 1 Часть – Отчет по исполнению «дорожной карты»

инвестиционного проекта
• 2 Часть – Справочная информация о ходе реализации

приоритетного инвестиционного проекта
Также необходимо заполнить Годовой отчет по итогам года 
реализации проекта

Для того чтобы начать заполнять отчет необходимо нажать:

Этап 4. Мониторинг ПИП



Этап 4. Мониторинг ПИП После нажатия на «Отчет» сразу же открывается окно для 
заполнения соответствующего отчета



Этап 4. Мониторинг ПИП Требуется заполнение по следующим столбцам. После 
заполнения обязательно нажать на кнопку «сохранить»



Этап 4. Мониторинг ПИП После заполнения и сохранения необходимо нажать на кнопку 
«отправить на проверку». После чего отчет уйдет на проверку в 

АИР



Этап 4. Мониторинг ПИП Чтобы выйти из отчета необходимо нажать на «крестик»



При отсутствии замечаний со стороны ГБУ ПК «АИР» статус отчета 
меняется на «принято»

При наличии замечаний приходит уведомление о смене статуса на 
«требуется доработка». В таком случае процедура повторяется 
вновь 



При смене статуса отчета обязательно всем 
участникам проекта приходит уведомление

!! Своевременно следите за уведомлениями 
с целью оперативного решения возникающих 

вопросов и завершения Мониторинга ПИП

Этап 4. Мониторинг ПИП



Этап 4. Мониторинг ПИП

Переходим к заполнению отчета за квартал Часть 2



Этап 4. Мониторинг ПИП Аналогично Части 1 заполняем 
допустимые для заполнения в данном 
отчете строки. Нажимаем «сохранить и 

«отправить на проверку»



Этап 4. Мониторинг ПИП

После полного согласования появляется статус «Принято», 
значит можно выгружать отчет и подписывать



Этап 4. Мониторинг ПИП

Для того чтобы выгрузить отчеты, необходимо вернуться в 
«окна Отчетов»



Нажимаем на «Скачать отчет»

Этап 4. Мониторинг ПИП



Этап 4. Мониторинг ПИП

Данный файл необходимо распечатать, 
поставить подпись и печать, прикрепить скан 

документа в YouGile в «чат задачи» и направить 
в ГБУ ПК «АИР»

Проверяем корректность 
информации 

Скачивается pdf-файл 
«Квартальный отчет за N квартал 2021 

год. Часть 1»

Подписываем и ставим 
печать



Этап 4. Мониторинг ПИП

Нажимаем на «Скачать отчет»

Аналогичным образом поступаем с отчетом по 
справочной информации



Этап 4. Мониторинг ПИП
Скачивается pdf-файл 

«Квартальный отчет за N квартал 2021 год. 
Часть 2»



Этап 4. Мониторинг ПИП

Проверяем корректность информации

Данный файл необходимо распечатать, поставить 
подпись и печать и прикрепить скан документа в 

YouGile

Подписываем и 
ставим печать



Подписанный документ необходимо 
вложить в соответствующий чат задачи 

Для этого нажимаем на 
«1 квартал. Часть 1» / «1 квартал. Часть 2»

Этап 4. Мониторинг ПИП

Выбираем «Чат задачи», где отображаются 
все уведомления и сообщения, 

касающихся отчета

Нажимаем на «скрепку» и добавляем 
нужный файл, который автоматически 

появляется в чате задачи 



Этап 4. Мониторинг ПИП

Далее аналогично для следующих отчетных периодов 
необходимо заполнять данные отчеты в YouGile



В случае возникновения необходимости 
в каких-либо пояснениях или комментариях, 

пожалуйста, свяжитесь с нами по 
телефону/почте:

Якубина Ольга, 
oaiakubina@air.permkrai.ru

+7 342-259-23-45, +7 (982)4701755

Успехов!

mailto:akolchanova@investinperm.ru
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